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INFORMAZIONI PERSONAL
Nome

it

Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionality

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA
* Date {da - a)
« Nome e indirizzo del datore di
tavoro
Principali mansioni

OTTAVIAN! SIMONA
VIA DEI PAPINI, N. 183/B - 55100 LUCCA
3474991542

s.ottaviani@comune.capannori.lu.it - sottavi@yahoo.it
Htaliana

14-12-1972 - | AVORNO

Dal 15-12-2000

COMUNE DI CAPANNORI CON LA QUALIFICA Bt ESPERTA
AMMINISTRATIVO CONTABILE CATEGORIA C4 contratto a tempo indeterminato.

DAL 15-12-2000 AL 30-09-2605 PRESSO IL SERVIZIO GESTIONE RISORSE
ECONOMICHE - UFFICIO RAGIONERIA.

DAL 01-10-2005 AL 31-01-2007 SERVIZIO AFFARI GENERAL{ — UFFICIO GARE,
PROVVEDITORATO, ECONOMATO, GESTIONE PISCINA COMUNALE.

DAL 61-02-2007 AL 31-087-2008 SERVIZIO AFFARI GENERALI - UFFICIO GARE,
PROVVEDITORATO, ECONOMATO.

DAL 01-08-2008 AL 01-12-2014 - DIREZIONE GENERALE — UFFICIO GARE

DAL 02-12-2014 — DIREZIONE GENERALE — UFFICIO LEGALE

Dal 08-03-1999 al 30-09-2600

REGIONE TOSCANA — DIPARTIMENTO DELL’ORGANIZZAZIONE E DELLE
RISORSE (UFFICIO RAGIONERIA) - FIRENZE VIA DI NOVOLI

CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

QUALIFICA DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — CONTABILE

CATEGORIA C1

Dal 23-11-1998 al 31-01-1999

POSTE ITALIANE - LIVORNO
SPORTELLERIA UFFICIO POSTALE
CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

Dal 23-06-1998 al 23-09-1998

POSTE ITALIANE — LIVORNO
ADDETTO AL RECAPITO POSTALE
CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

Dal 10-02-1998 al 30-05-1998

POSTE ITALIANE — LIVORNO
ADDETTO AL RECAPITO POSTALE
CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

Dal 01-07-1997 al 31-12-1997

E dal 16-01-1998 al 09-02-1598

ATER — AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA
PROVINCIA DI PISA (UFFICIO PROTOCOLLO)

CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

QUALIFICA DI ADDETTA ALLA REGISTRAZIONE DATL, QUINTA Q.F.DEL
COMPARTO ENTI LOCALI

Dal 11-03-1897 al 10-06-1997

AZIENDA DI PROMOZIONE TURISTICA VERSILIA — VIAREGGIO
(UFFICIO AMMINISTRAZIONE E CONTABILITA™)

CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

QUALIFICA QUINTA AMMINISTRATIVO CONTABILE DEL COMPARTO ENTI
LOCALI

Dal 27-03-1996 al 24-06-1996

POSTE ITALIANE - LIVORNO
ADDETTO AL RECAPITO POSTALE
CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

Dat 02-01-1995 al 18-03-1995

REGIONE TOSCANA — DIPARTIMENTO S.E.D.D. - FIRENZE VIA DINOVOLI
CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO

QUALHFICA DI ISTRUTTORE PROGRAMMATORE, CATEGORIA C1

DAL 15-04-1996 AL 31-12-1999

DITTA SESA DISTRIBUZIONE SRI. CON SEDE AD EMPOLI

CONTRATTO DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA
LAVORAVO PER CONTO DI QUESTA DITTA AL COMUNE DI LIVORNO
PRESSO LA BIBLIOTECA COMUNALE DI LIVORNO CON QUALIFICA DI
PROGRAMMATORE ADDETTA AL CED DELLA BIBLIOTECA: SALVATAGGI,
GESTIONE ~ ARCHIVIO  INFORMATICO, MANUTENZIONE SOFTWARE,
COSTRUZIONE E MANUTENZIONE PAGINE WEB, OLTRE A MANUTENZIONE
HARDWARE.

DAL 01-11-1995 AL 31-12-199¢

DITTA A.8.80, INFORMATICA CON SEDE A LIVORNO

CONTRATTO DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA
NEGOZIO DI RIVENDITA E MANUTENZIONE HARDWARE E SOFTWARE
MACINTOSH - APPLE.

MI'OCCUPAVO DEISTALLAZIONE SOFTWARE, MANUTENZIONE HARDWARE,
OLTRE ALLA  GESTIONE DELLA CONTABILITA®, RAPPORTI CON
COMMERCIALISTA.

Ho conseguito il Diploma di “ANALISTA CONTABILE AD INDIRIZZO
INFORMATICO GESTIONALE” nell'anno 1991

Presso  L’lstituto Professionale di Stato per i Servizi Commerciali e Turistici
“C.Colombo™ di Livorno

Con votazione di 50/60.

ANNO 1991

Attestato di Qualifica Professionale “Addetto Esperto in banche dati computerizzate”
istituito con Del. G.R: n. 4329/1991 neil’anno 1991 deila durata di 584 ore

Gestito da CEDIT per contre della REGIONE TOSCANA

Corso a numero chiuso con selezione per la partecipazione e borsa di studio.

Iserigta all’ Universita di Pisa corso di Economia Aziendale nell’anno 1991-1992
Ho conseguito i seguenti esami:

Economia Politica | voto 28/360

Matematica Generale: voto 19/30

Metodelogie e determin. Quantit. Aziendali: voto 20/30

Economia Politica Ii: voto 24/30

Dalfl’anno 1994 non he pit frequentato e conseguito esami.

ANNO 1998

Corso di Formazione con rilascio di attestato per “Realizzazione ed amministrazione di
pagine WWW Internet” durata del corso tre giomi — Gennaio 1998. Luogo Firenze

Corso realizzato dall’Agenzia per ’Alta Tecnologia CESVIT S.p.A. In collaborazione
con il Centro di Interesse Regionale di Firenze

SETTEMBRE 2002

Partecipazione al corso organizzato dal Comune di Capannori congiuntamente al Comune
di Lucca progetto di formazione finanziata dalla Provincia di Lucca con i fondi sociali ed
eUropei:

* Intervento formativo per adeguamento deile competenze del personale dei comuni di
Lucca e Capannori” Durata del corso 3 mesi.



ANNO 2003-2004 Partecipazione al corso di inglese fiveilo base
Organizzato dalla Biblioteca Comunale di Capannori per n. 39 ore.

16 OTTOBRE 2007 CASSA EDILE LUCCHESE
GIORNATA FORMATIVA SUL “DURC”

15 NOVEMBRE 2007 CISEL SEDE FIRENZE

GIORNATA DI STUDIO “GLI APPALTI DI SERVIZL E FORNITURE NELLA P.A.
DOPO IL D.LGS. N. 11307, LA L. N. 123407 E L’IMMINENTE REGOLAMENTO
ATTUATIVO BEL CODICE DEI CONTRATTY

03 APRILE 2008 REFORM SRL SEDE PISA ‘
PARTECIPAZIONE A DIMOSTRAZIONE PRATICA DI GARE ON-LINE

E CORSO DI AGGIORNAMENTO “NOVITA® NEGLI APPALTI PUBBLICI DI
LAVORI, FORNITURE E SERVIZI”

29 OTTOBRE 2809 ANCI TOSCANA SEDE FIRENZE
MEETING FORMATIVO “LE INNOVAZIONI DEL CODICE DEI CONTRATTI
PUBBLICI E DE1 SERVIZ] DELL’OSSERVATORIO REGIONALE”

15 MARZO 2010 COMUNE DI CAPANNORI — PIANO D] FORMAZIONE PER IL
PERSONALE DIPENDENTE

SEMINARIO FORMATIVO “D.LGS. 150/2009 NOVITA® DEL DECRETO
BRUNETTA: LE NUOVE REGOLE CHE CAMBIANO IL LAVORO PUBBLICO?

17 MARZO 2010 ANCI TOSCANA SEDE VIAREGGIO
CORSO “LLACQUISIZIONE DI BENL E SERVIZTI”

87 GIUGNO 2011 ANCI TOSCANA SEDE LUCCA
GIORNATA DI STUDIO E PROMOZIONE “LE NOVITA® INTORNO AL CODICE
DEI CONTRATTIE L'APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO ATTUATIVO”

85 LUGLIO 2012 REGIONE TOSCANA SEDE DEL CORSO STAZIONE
LEOPOLDA - PISA

“GESTIONE DELLE PROCEDURE DI AFIDAMENTO PER L’ESECUZIONE Di
LAVORI PUBBLICI SOTTOSOGLIA™

08 MAGGIO 2013 SCUOLA DELLE AUTONOMIE LOCALT SEDE LUCCA
“TRASPARENZA TRA AMMINISTRAZIONE TRADIZIONALE E PROSPETTIVE DI
AMMINISTRAZIONE DIGITALE”

16 FEBBRAIO 2014 REFORM SEDE PISA
CORSO DI FORMAZIONE “LA BANCA DATI NAZIONALE DEI CONTRATTI
PUBBLICIL E IL SISTEMA AVCPASS”

08 APRILE 2014 COMUNE DI CAPANNORI
CORSO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO “IN MATERIA DI SICUREZZA
SUI RISCHI GENERALI” TENUTO DAL RSSPP P.L GIOVANNI FERRARI

14 MAGGIO 2014 PROMO P.A. FORMAZIONE

SEDE DEL CORSO COMUNE DI CAPANNORI (CORSO SVOLTOS] LA MATTINA)
“L’ATTUAZIONE DEL PIANO TRIENNALE DI PREVENZIONE DELLA
CORRUZIONE - IL PNA E IL PTPC E IL CODICE Bl COMPORTAMENTO PER |
DIPENDENTI DELL'ENTE: CONTENUTI, OBBLIGH]! & RESPONSABILITA™™

14 MAGGIO 2014 PROMO P.A. FORMAZIONE

SEDE DEL CORSO COMUNE DI CAPANNORI (CORSO SVOLTOSI NEL
POMERIGGIO)

“LATTUAZIONE DEL  PIANO TRIENNALE DM PREVENZIONE DELLA
CORRUZIONE - LA FORMAZIONE RIVOLTA ALLE AREE A MAGGIOR RISCHIO
CORRUTTIVO - IL PRINCIPIO DI LEGALITA® E LA PREVENZIONE DEI1
FENOMENI CORRUTTIVI  NELL’ATTIVITA®  AMMINISTRATIVA  DOPO



L’ADOZIONE DEL PTPC”

07-08-69 OTTOBRE 2014 PUBBLICA AMMINISTRAZIONE & MERCATO
INTERVENTO FORMATIVO DURATA 20 ORE “GESTIONE GARE SU START”

12 OTTOBRE 2015 COMUNE DI CAPANNOR!I SERVIZIO “PROGRAMMAZIONE
E RISORSE FINANZIARIE?

CORSC DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO “ARMONIZZAZIONE
CONTABILE DEGLI ENTI LOCALL, ALLA LUCE DELLE ULTIME DISPOSIZIONI
LEGISLATIVE E IN PREVISIONE DELL’ENTRATA A REGIME DAL 2016”

11 OTTOBRE 2016 SELF SEDE DEL CORSO CAPANNORI
CORSO DI FORMAZIONE “LA GESTIONE DELLA PROCEDURA DI GARA DOPO
IL NUOVO CODICE APPALTI E LE LINEE GUIDA ANACY

22 MAGGIO 2017 COMUNE DI CAPANNORI

CORSO DI FORMAZIONE E  AGGIORNAMENTO  “LA  NUOVA
SEMPLIFICAZIONE EDILIZIA PER SCIA E CONFERENZA DEI SERVIZE 1 CD
DECRETI SCIA [ E SCI1A 27

16 GIUGNO 2017 COMUNE DI CAPANNORI
CORSO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO  “LA  NUOVA
SEMPLIFICAZIONE EDILIZIA E SUAP NEL DECRETO CD SCIA 27

19 DICEMBRE 2017 COMUNE DI CAPANNORI
CONFERENZA TRASPARENTE PER VINCERE LA CORRUZIONE

12 FEBBRAIO 2018 COMUNE DI CAPANNORI

CORSO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO “RAPPORTI TRA COMUNI! ED
ORGANISMI NON LUCRATIVI TRA CODICE DEI CONTRATT! E CODICE DEL
TERZO SETTORE”

Conoscenza lingue straniere:
Inglese

livello parlata sufficiente
livelio seritto buono

Conoscenza informatica: Discreta / Ottima
Patente automobite: Tipo B

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e
successive modifiche,
Lucca, 03 Maggio 2018 Firma

Simona Ottaviani
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