MANUALE PER LA RICHIESTA D'ISCRIZIONE
ALL'ALBO DEGLI AVVOCATI DEL
COMUNE DI CAPANNORI

« Collegarsi a http://servizi-online.comune.capannori.lu.it

* Cliccare suAffari Generali e poi suAvvia una istanza
* Selezionare la Richiesta di iscrizione Albo Avvocati

e Cliccare suAccedi ai servizi

Fase di Accesso

e Effettuare 1'accesso tramite SPID o CNS.

N.B. Momentaneamente con Microsoft Edge non funziona I'autenticazione
tramite CNS

e s

Per accedere al servizio  necessario autenticarsi
ACCESSO E AUTENTICAZIONE

IP corrente: 10.0.18.242

SPID

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare,

con un'identita digitale unica, i servizi online della o Ent i
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei ntra con
gid in possesso di un‘identita digitale, accedi con le

credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora
un'indentita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

CNS / TS-CNS

La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & una smart card per
accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione
su tutto il territorio nazionale. La TS-CNS oltre ai servizi
sanitari normalmente offerti dalla tessera sanitaria x o
permette |'accesso ai servizi in rete offerti dalla Pubblica s B e
Amministrazione in assoluta sicurezza e nel rispetto e

della privacy. Per usare la tessera sanitaria come CNS ed

accedere ai servizi pubblici on-line, & necessaria

I'attivazione presso uno degli sportelli abilitati presso la
propria regione di appartenenza Entra con CNS / TS-CNS



http://servizi-online.comune.capannori.lu.it/

e Al primo accesso, e necessario compilare i campi del form con i dati mancanti.

N.B. Il campo indirizzo mail inserito in questa fase e quello dove verra inviata
la ricevuta di avvenuta richiesta di iscrizione.

Creazione Utente

Tipo Soggetto
® ﬁ Persona fisica
O |-| Persona giuridica

Dati Soggetto

Cognome MNome

Sesso Data di Nascita

Nazione Nascita

Provincia Nascita Comune Nascita

Codice Fiscale

Provincia Residenza Comune Residenza
w

Via/Piazza Residenza Civico Residenza

Indirizzo Email {Obbligatorio) Pec

Verifica del Testo (Obbligatorio)



Fase di Richiesta Iscrizione

« Cliccare nuovamente su Richiesta di iscrizione Albo Avvocati
e poi suAvvia istanza

e Verranno riproposti i propri dati personali, inserire eventuali dati mancanti

Cliccare su Prosegui

* Specificare se si effettua l'iscrizione per conto proprio o dello Studio,
specificare la/le sezione/i del Contenzioso di appartenenza, inserire
identificativo Polizza e inserire esperienze maturate o, in alternativa, scrivere
“vedere curriculum allegato” (inserire il curriculum allo step successivo).

Richlesta di Iscrizione alfalbo degfl Avvocat - 12/2019

[# Richiedente

@ Intestatario

= Dati della
Richiesta

@ Allegati

@ Modulistica

@ Fuma

@ Riepilogo

Dati della Richiesta

In noma e per conto di: *

FA ISTANZA

di izcrizione nell'Elencof/Albo degli Avvaocati per il conferimento di incarichi di patrocinio legale del Comune di
Capannori nella sezione:

Contenzioso Amministrativa

Contenzioso Civile

O

Conzioso Lavoristica

|

Contenzioso Penale

|

DICHIARA DI ESSERE IN POSSESS0 DEI SEGUENTI REQUISITI

* cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell'Unione Europea, purche in possesso di un'ottima conoscenza
della lingua italiana scritta & parlata;

* non versare nelle condizioni di cui all'art. 80 D.lgs 50/2016;

* gssenza di sanzioni disciplinari attivate dall'organo competente in relazione dell'esercizio della propria attivita
professionale, nei cinque anni precedenti alla presentazione della domanda nel presente elenco;

* assenza di condanne penali efo di provvedimenti che riguardano I'applicazione di misure di prevenzione, di
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

* iscrizione all'Albo Professionale degli Avvocati;

* non avere in corso, in proprio o in qualita di difensore di altre parti, controversie sia giudiziali che stragiudiziali
promaosse contro il Comune di Capannari;

* gszere in possesso dell'obbligatoria polizza assicurativa a copertura della responsabilita civile che deriva
dall'esercizio della professione

dentificativoPolizza *

Esperienze maturate nelle materie per le quali & richiesta I'iscrizione nel presente avviso: *




* Allegare Documento d'Identita (formati previsti: pdf, jpg, png, p7m, max
dimensione 1MB) e curriculum (formati previsti: pdf, p7m, max dimensione
2MB), ed eventuali altri documenti che si ritiene di dover allegare.

Richiesta di iscrizione allalbo degli Avvocati - 12/2019

[# Richiedente
Allegati Richiesti

@ Intestatario - s " oo i)
® per allegare ulteriori documenti utilizzare la funzione "aggiungi allegati*

(& Dati della Dimens. Max
Richigsts Stato Descrizione Allegato Nome file caricato (MB)
Documento Identita’ 0 m
= Allegati ® o Richiedente
@ Modulistica ® ° Curriculum Vitae 0 Carica
@ Firma

Allegati Liberi

@ Riepilogo
Abbandona & Indietro %3 Prosegui «F

Cliccare su Prosegui

* Cliccare su scarica modulo istanza, e poi su Conferma.
A questo punto aprire il file scaricato (a seconda del browser il
comportamento del download varia), prenderne visione e salvare all'interno
del lettore pdf una copia nel proprio computer (preferibilmente sul desktop).
Cliccare su carica per fare 1'upload del modulo salvato.

Richiesta di iscrizione alfalbo degli Avvocati - 12/2019

[# Richiedente
Modulistica
@ Intestatario Stato Descrizione Agzioni
[# Dati della @ (1] Modulo Istanza m
Richiesta
[ Allegati Abbandona @ Indietra <3 Prosegui 7
= Modulistica
@ Firma

@ Riepilogo



Cliccare su Prosegui

* Scaricare nuovamente il modulo e firmarlo digitalmente.
N.B. A differenza di prima, il file stavolta non deve essere salvato all'interno
del lettore pdf.

* Quindi fare l'upload del modulo firmato digitalmente
N.B. Il file va firmato esclusivamente con modalita CADES (formato p7m).

Richiesta di iscrizione allalbo degli Avvocati - 12/2019

[# Richiedente
Firma
@ Intestatario
Stato Descrizione Firmato da Avzioni

[# Dati della
Richiesta e s
: S 0 B Modulo Istanza

[ pllegati
Abbandona Indietra <x Prosegui £
[# Modulistica

= Firma

@ Riepilogo

Cliccare su Prosegui

Verra mostrato un riepilogo; se tutto e in regola terminare 1'attivita cliccando su

Concludi.

Arrivera nella propria mail la Ricevuta avvenuta presentazione Richiesta di
iscrizione all'albo degli Avvocati con tanto di numero di protocollo.



