
DISCIPLINARE PER L’ACCESSO AI SERVIZI EDUCATIVI
 PER LA PRIMA INFANZIA COMUNALI

CRITERI DI AMMISSIONE E PUNTEGGI

Qualora il  numero delle domande di iscrizione per i servizi educativi  per la prima infanzia comunali
superi il numero dei posti disponibili, vengono predisposte, le seguenti graduatorie:

1. SERVIZI EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA (3/36 mesi)  

Sono rivolti ai minori della fascia di età 3/36 mesi ed è prestabilita la suddivisione dei bambini in sezioni
divise per età. 
Nello specifico sono previste 3 (tre) distinte graduatorie: 
- piccoli (da 3 mesi a 12 mesi di età), 
- medi (da 13 mesi a 23 mesi di età) 
- grandi (da 24 mesi a 36 mesi di età). 

Qualora vi sia disponibilità di posti vacanti in una sezione la cui graduatoria risulti esaurita, si procederà
secondo i seguenti criteri:

      (a)  per posti vacanti nel gruppo dei “piccoli” si attinge alla graduatoria dei “medi”;
            (b)  per posti vacanti nel gruppo dei “medi” si attinge alla graduatoria dei “grandi”;
            (c)  per posti vacanti nel gruppo dei “grandi” si attinge alla graduatoria dei “medi”. 

Tali criteri saranno applicati a condizione che il minore abbia compiuto, alla data di inserimento, l'età
prevista per la specifica fascia, dell’eventuale disponibilità di posti.

A graduatorie esaurite, l’Ufficio Attività Educative si riserva di considerare le domande eventualmente
pervenute fuori termine. Tali domande, che potranno essere presentate entro ed non oltre la fine del
mese  di  febbraio  dell’anno  educativo  in  corso,  verranno  inserite  in  un  elenco  aggiornato
periodicamente, secondo il punteggio ed i criteri di priorità di cui ai commi successivi, ma non verrà
predisposta una nuova graduatoria.

Durante  il  corso  dell’anno  educativo,  nel  caso  in  cui  si  presentino  nuovi  inserimenti,  è  previsto  il
passaggio di bambini ad un’altra sezione. 

Tale decisione dovrà essere concordata con i genitori, dopo un’accorta valutazione degli educatori sul
livello di sviluppo e delle capacità emotivo - relazionali di ciascun bambino.

I bambini che hanno frequentato la sezione dei “piccoli” a nuovo anno educativo passano direttamente
nella sezione dei “grandi”  qualora sia il  loro ultimo anno di  frequenza prima di passare alla scuola
dell’infanzia, salvo diversa e motivata organizzazione interna.

In relazione al passaggio dei bambini da una sezione all’altra, è prevista la rotazione del personale
educativo per garantire continuità nel rapporto bambino - educatore, assicurando la presenza di figure
di riferimento costanti, salvo diversa e motivata organizzazione interna.

Per le domande presentate nei termini previsti per l’iscrizione l'età è calcolata alla data del 31 agosto di
ciascun anno solare in corso, mentre per le domande presentate fuori termine l’età verrà calcolata nel
momento in cui si presenti la possibilità di effettuare un nuovo inserimento. 

2. SERVIZI  EDUCATIVI PER LA PRIMA INFANZIA ed altri servizi integrativi (18/36 mesi)  

Questi  servizi  accolgono  bambini  della  fascia  di  età  18/36  mesi  e  per  questi  viene  prevista  una
graduatoria per ogni singolo servizio.



Per le domande presentate nei termini previsti per l’iscrizione l'età è calcolata alla data del 31 agosto di
ciascun anno solare in corso, mentre per le domande presentate fuori termine l’età verrà calcolata nel
momento in cui si presenti la possibilità di effettuare un nuovo inserimento.

ORARIO DI FREQUENZA NIDI D’INFANZIA:

Nei nidi d’infanzia l’orario di frequenza è suddiviso in tre fasce:
- 1° fascia (dalle 7.30 alle 13.30);
- 2° fascia (dalle 7.30 alle 15.00);
- 3° fascia (dalle 7.30 alle 17.30 per il nido “Il Grillo Parlante” a Capannori e fino alle 18.30 per il nido 

“Sebastiano Galli” a Toringo).

L’orario di frequenza per la terza fascia è riservato solo alle famiglie in cui entrambi i genitori
lavorano al pomeriggio previa autocertificazione. 

La frequenza di orario nella 3° fascia potrà essere richiesta anche durante il corso dell’anno educativo,
previa valutazione dei posti disponibili da parte dell’Ufficio Attività Educative, in base all’organizzazione
del servizio ed al rispetto del rapporto educatore-bambino.

Nei servizi educativi per l’infanzia che rientrano nel sistema pubblico dell’offerta (che comprende sia i
servizi a titolarità pubblica che i servizi privati accreditati, convenzionati e finanziati da parte pubblica)
devono essere adottati  i criteri di priorità ed attribuiti  i punteggi  sotto elencati per la formulazione
delle graduatorie.

Nella determinazione della graduatoria di accesso hanno preminenza i seguenti criteri:
(a) COMPOSIZIONE DELLA FAMIGLIA;
(b) CONDIZIONE DI LAVORO DEI GENITORI.

COMPOSIZIONE DELLA FAMIGLIA                 
                                                                                                                                                                                                                  PUNTI       BARRARE

a) Figli naturali riconosciuti da un solo genitore  (Il punteggio verrà attribuito solo
nel caso in cui il genitore non risulti successivamente coniugato o convivente)

3

b) Orfani 3
c) Separazioni  legali  che comportino l’affidamento del  bambino/a ad un unico
genitore  (Il  punteggio verrà attribuito solo nel caso in cui l’affidamento ad un unico
genitore risulti da un atto dell’autorità giudiziaria da allegare alla domanda previa non
attribuzione del punteggio)

2

d) Per ogni ulteriore figlio convivente (l’età deve essere riferita al 31.12 dell’anno in
cui viene presentata la domanda):
d.1) per ogni altro figlio a carico (< di tre anni) 3
d.2) per  ogni  altro figlio a carico già frequentante un nido d'infanzia che rientra nel
sistema pubblico dell’offerta (se riconfermata l’iscrizione)

1

d.3) per ogni figlio a carico (> di tre anni – fino a 14 anni) 2
d.4) per  ogni  altro  figlio  a  carico  portatore  di  handicap  (L.104/92  e  successive
integrazioni,  in base alla certificazione medica da allegare alla domanda previa non
attribuzione del punteggio)

2

d.5) per ogni figlio (< di tre anni)  non convivente in affidamento  a seguito di
separazione  legale
(Il  punteggio  verrà  attribuito  solo  nel  caso  in  cui  l’affidamento  risulti  da  un  atto
dell’autorità giudiziaria da allegare alla domanda previa non attribuzione del punteggio)

2

d.6) per ogni figlio (> di tre anni)  non convivente in affidamento  a seguito di
separazione  legale
(Il  punteggio  verrà  attribuito  solo  nel  caso  in  cui  l’affidamento   risulti  da  un  atto
dell’autorità giudiziaria da allegare alla domanda previa non attribuzione del punteggio)

1



e) Stato di gravidanza della madre  (al momento in cui viene presentata la domanda
d’iscrizione in  base alla  certificazione medica da allegare alla  domanda previa non
attribuzione del punteggio)

2

f) Gemelli  (per i quali viene presentata la domanda d’iscrizione) 2
g)  Stati  di  malattia  grave  di  un  genitore  (certificati  dal  S.S.N.  da  allegare  alla
domanda previa non attribuzione del punteggio)

2

Il  punteggio  di  cui  al  punto c)  è  sostitutivo  di  quello  derivante  dalla  condizione lavorativa  del
genitore assente

In riferimento al punto d.2) rientrano nel sistema pubblico dell’offerta i nidi d'infanzia a titolarità
pubblica e i nidi d'infanzia privati accreditati dal Comune di Capannori.

2 – CONDIZIONI DI LAVORO DEI GENITORI PUNTI PADRE MADRE

a) Lavoratore dipendente o autonomo (contratto a tempo indeterminato o a
termine  in  corso  la  cui  durata  risulti  pari  o  superiore  a  12  mesi,  anche
cumulando più contratti continuativi. Insegnante con supplenza annuale)

3

b) Disoccupato o cassaintegrato (iscritto nell'elenco anagrafico dei Centri per
l'impiego o liste di mobilità,  supplenti disoccupati iscritti nelle graduatorie che
non rientrino nel punto precedente)

1

c)  Studente  non  lavoratore (per  gli  studenti  lavoratori  verrà  considerato
esclusivamente il punteggio relativo al lavoro svolto) o chi effettua tirocinio o
corsi  di  specializzazione  post-laurea  obbligatori  per  l’esercizio  della
professione

2

d) Sede di lavoro effettiva oltre 30 km. dal proprio domicilio 1
e) Orario di lavoro settimanale di ciascun genitore:
e.1) fino a  23 ore 1
e.2) da 24 a 36 ore 2
e.3) oltre 36 ore 3
f)  Posizione  di  lavoro  all’estero  o  fuori  regione  di  uno  dei  genitori  che
comporti l’assenza completa del medesimo per tutta la settimana. 
(Il  punteggio  verrà  attribuito  solo  nel  caso  in  cui  l’assenza  sia  debitamente
documentata al momento della domanda d’iscrizione)

1

Il punteggio per le condizioni di lavoro dei genitori è da assegnarsi separatamente a ciascun genitore, 
se e quando dovuto.

3 – Appartenenza alla lista di attesa della pubblica graduatoria dell’anno scolastico 
precedente

1

A parità di punteggio si considerano i seguenti criteri in ordine decrescente:
  fratello/ sorella già iscritto/a in un nido comunale
  età minore  
 ordine cronologico della presentazione delle domande come risulta dal protocollo del

Comune.

I bambini  portatori di handicap (ai sensi  della Legge 104/92 e s.m.i.) e quelli con
nuclei  familiari  in  condizioni  di  disagio  sociale,  attestato  dai  servizi  sociali
territoriali  con  apposita  relazione,  hanno  diritto  di  inserimento  a  prescindere
dall'attribuzione del punteggio.



Le  domande  verranno  esaminate  dall'Ufficio  Attività  Educative;  la  valutazione  delle  stesse  sarà
effettuata sulla base dei criteri sopra indicati e della documentazione allegata.
Ai  sensi  della  Legge  n.  241/1990  e  successive  integrazioni  e  modificazioni,  entro  10  giorni  dalla
pubblicazione  delle  graduatorie, gli  istanti  possono   inoltrare  per  iscritto  le  loro  osservazioni,
eventualmente corredate da documenti, al responsabile del procedimento.
Il responsabile del procedimento dovrà pronunciarsi sull’istanza di revisione entro il termine perentorio
di 15 giorni dalla data di ricezione della medesima. 
E’ possibile presentare la domanda di accesso ai servizi durante l’anno scolastico, fuori  dai termini
previsti per l’iscrizione e comunque non oltre il 31 gennaio successivo ai termini del  bando. 
In tal caso tali domande saranno inserite in coda alle liste di attesa secondo il punteggio ed i criteri di
priorità di cui ai commi precedenti. 
I nuovi inserimenti di bambini si realizzano, di norma, nei mesi di settembre ed ottobre. 
L’Ufficio Attività Educative può prevedere ulteriori periodi di inserimento di nuovi bambini in presenza di
posti vacanti non oltre il mese di marzo di ogni anno. 
Dopo il 31 marzo, si procederà ad ulteriori  inserimenti solo in via straordinaria, previa relazione dei
servizi sociali.
La  tabella  dei  punteggi  per  la  composizione  delle  graduatorie  di  accesso ai  servizi  prima infanzia
comunali  costituisce elemento  di orientamento per le scelte adottate dai  soggetti  gestori  di  servizi
accreditati.  
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